CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

CUA BAN TONG HQP HPQT CONG TY CP HOA DAU PETROLIMEX

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 36 /QD-PLC-HPQT ngay 22 /06/2009
ctia Hoi ddng quan tri Cong ty)

1. Chirc ning ciia Ban Tong hop HPQT :

Tham muu, gitip viéc cho Hoi ddng quan tri (HPQT) thuc hién chirc nang linh
dao, quan ly moi mat hoat dong cua Cong ty theo quy dinh cta phap luat va
Piéu 1¢ cua Cong ty. La dau mbi thuong tryc quan hé va tong hop cac ndi dung
cong viée gitra HPQT vdi cac cd dong, voi cac to chirc, don vi trong va ngoai
Cong ty.

2. Nhiém vu ciia Ban Tong hop HPQT:
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Téng hop, theo ddi, phan tich va bao céo tinh hinh san xuit kinh doanh cua
Cong ty me va cac Cong ty con voi HPQT theo ché d6 bao bao quy dinh. Thuc
hién kiém tra, ra soat, xem xét ké hoach san xuét kinh doanh hang nam, ké
hoach trung han, ké hoach dai han, cac dé an quy hoach phat trién do Téng
giam dbc cong ty, Chu tich cac cong ty con trinh HPQT phé duyét. Chuan bi
tai liéu va du thao cac vin ban c6 lién quan dé HPQT xem xét, chi dao va
quyét dinh theo thdm quyén quy dinh;

Tong hop, theo ddi, phan tich va bao cdo tinh hinh hoat dong tai chinh cta
Cong ty me va cac Cong ty con voi HPQT theo ché d6 bao bao quy dinh. Thuc
hién kiém tra, ra soat, danh gia hiéu qua sir dung vén cua cac Cong ty; xem xét
ké hoach tai chinh hang nam, ké hoach trung han, ké hoach dai han; céac
phuong 4n can ddi von, huy dong von, gop von, dau tu tai chinh do Tong giam
dbc Cong ty, Chu tich cac Cong ty con trinh HDQT phé duyét theo tham quyén
quy dinh. Chuén bj tai liéu va dy thao cac van ban c6 lién quan dé HDPQT xem
xét, chi dao va quyét dinh theo thAm quyén quy dinh;

Tong hop, theo doi va bao cdo tinh hinh thyc hién vé linh vuc to chirc, can bo;
lao dong, tién lwong ciia Cong ty me va cac Cong ty con véi HDQT theo ché
d6 béo céo quy dinh. Thuc hién kiém tra, ra soat, xem xét ké hoach hang nim,
ké hoach trung han, ké hoach dai han, cac dé an td chirc quy hoach phat trién
do Tong giam ddc Cong ty, Chu tich cac Cong ty con trinh HDQT phé duyét.
Chuén bi tai liéu va du thao cac van ban co lién quan dé HDPQT xem xét, chi
dao va quyét dinh theo thAm quyén quy dinh;

Téng hop, theo dbi, thim dinh céc tai liéu hd so vé linh vuc dau tu xay dung,
cong nghé; khoa hoc ky thuat, cong nghé thong tin, quan 1y chat lugng, so hiru
tri tué, thuong hiéu logo, ban quyén ctia Céng ty me va cic Cong ty con bio
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cao HDQT. Thuc hién kiém tra, ra soat, xem xét ké hoach hang nam, ké hoach
trung han, ké hoach dai han, cac dé an quy hoach phat trién do Téng giam ddc
Cong ty, Chi tich cac Cong ty con trinh HDQT phé duyét. Chuan bi tai liéu,
1ap bdo cao thdm dinh, du thao cac van ban co lién quan dé HDQT xem xét,
quyét dinh phé duyét va chi dao thyc hién theo tham quyén quy dinh;

Téng hop, theo ddi tinh hinh hoat dong ctia cac cong ty lién doanh, lién két va
nguoi dai dién quan 1y phan vén gop ciia Cong ty & doanh nghiép khac. Chuan
bi tai liéu va du thdo cac van ban co lién quan dé HDPQT xem xét, chi dao thuc
hién quan 1y phan von gép theo tham quyén quy dinh.

Téng hop ndi dung, xay dung chuong trinh hop dinh ky va bat thuong cua
HDQT; thuc hién nhiém vu Thu ky Cong ty, ghi chép ndi dung cac phién hop
cua HPQT; theo doi qua trinh td chtrc thuc hién va két qua thuc hién cac nghi
quyét cia HPQT;

Téng hop noi dung, xay dung chuong trinh va trién khai thyc hién mot so thu
tuc tién hanh hop Pai hoi dong cd dong (DHDCD) hodc liy ¥ kién c6 dong
bang vin ban; theo ddi qué trinh t6 chirc va két qua thyc hién cac nghi quyét
cua bPHDPCD;

Thyc hién quy trinh cong bd thong tin dinh ky va bat thudng vé tinh hinh hoat
dong san xuat kinh doanh, tinh hinh tai chinh va quan tri Cong ty cho co dong
va cong ching theo quy dinh cta phap luat ddi véi cong ty co phan niém yét
trén san giao dich ching khoan va theo quy dinh cong bd thong tin cta Cong

ty;

Nghién ciu, téng hop, kién nghi va dé xuét nhiing noi dung bd sung, sira d6i
bicu I¢ cua Cong ty me va cac Cong ty con, cac quy ché, quy dinh quan 1y cia
Cong ty me va cac Cong ty con theo dinh hudng hodc chi dao cia HPQT;

Thuc hién quy trinh tiép nhén, phd bién, ban hanh, quan 1y, luu trir; bao mat
cac cong van, van ban, bao cao, tai li¢u, ho so cia HDQT;

Theo doi tinh hinh giao dich co phiéu ctia Cong ty trén thi truong giao dich
ching khoan; tham muu, dé xuit voi HPQT xem xét quyet dinh mua, ban cb
phiéu quy ciia Cong ty. Thyc hién cac tha tuc lién quan dén viéc ting Vén diéu
16 Cong ty théng qua viéc phat hanh cb phiéu, phat hanh trai phiéu Céng ty
theo Nghi quyét cia PHPCP va quyét dinh cua HDQT;

Tong hop, kiém tra cac y kién, kién nghi, khiéu nai...cta c6 dong bao céo
HPQT. Thuc hién cac thu tuc ¢6 lién quan véi cac co quan chic ning, cac to
chtrc duge ty quyén vé danh sach c6 dong, quan 1y S6 dang ky c6 dong va cac
tha tuc thanh toan cé tuc ;

Thuyc hién cc ndi dung cong viée c6 lién quan dén mdi quan hé phdi hop hoat
dong gitta HDQT v61 Ban kiém soat, gitra HPQT véi Ban Tong giam doc, voi
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cac co quan chirc ning quan 1y Nha nudc va cic to chirc, don vi bén ngoai
Cong ty theo su chi dao cua Chu tich HDQT.

Téng hop, tham muu, kiém tra, theo ddi cac linh vuc hoat dong khac cua Cong
ty va thuc hién céc ndi dung cong vi¢c khac theo chi dao, phan cong cua Chu
tich HDQT hoac thanh vién HPQT duoc HPQT phan cong phu trach.

Quyén han cia Ban Téng hop HPQT:

Puoc quyén tham gia gop ¥ kién véi HPQT, céc thanh vién HPQT vé moi mat
hoat dong cua Cong ty, phu hop vdi chiic nang, nhiém vu dugc giao;

Puoc quyén yéu cau cac Phong, Ban nghiép vu ctua Cong ty, Giam dbc cac
Cong ty con cung cap thong tin, bao cdo, tai liéu, ho 50.. .dé thyc hién nhiém
vu dugc giao hoac dé chuan bi céc tai liéu theo yéu cu cua Chu tich HbQT
va/hodc theo yéu cau cia cac thanh vién HDQT;

Puoc quyén tham du cac phién hgp cua HDQT dé thuc hién nhiém vu ghi chép
bién ban va cac nhiém vu cu thé khac (n€u co) theo chi dao, phan cong ctua
Chu tich HBQT;

Puoc quyén tham dy cac Hoi nghi, hoi thdo, cac cudc hop lién quan dén hoat
dong cua Cong ty theo chi dao, phan cong cia Chu tich HDQT;

Puoc quyén truc tiép giao dich va ky dién, thu giao dich va cac tai liéu lién
quan khac thudc pham vi chirc nang, nhi€ém vu dugc giao theo chi dao, phan
cong cua Chu tich HDQT;

Puoc cir tham gia cac khoa dao tao, tap hudn trong va ngoai nudc dé nang cao
trinh do chuyén moén, nghiép vu, 1y luan chinh tri va ngoai ngir theo quy dinh
cua Cong ty va theo chi dao, phan cong cia Chu tich HDQT;

Puoc dé nghi HDQT bd sung nhan luc dé thuc hién nhiém vu giao, dé xuét
huy dong thém chuyén gia hoac nhan luc cua Cong ty me, cong ty con tham
gia (khi can thiét) trong qu4 trinh thuc hién chirc ning, nhiém vu.

3.8 Duoc quyén st dung co s& vat chit, trang thiét bi cta Cong ty dé thuc hién chuc

nang, nhi¢ém vu dugc giao.
TM. HQI PONG QUAN TRI



